問題1：請問圖書館哪些場地可開放外借？各場地可容納之人數？
答：目前本館可開放租借的場地如下(點選可進入各空間照片)：
◎ 展覽大廳 (位於圖書館1樓)
◎ 多媒體中心團體視聽室 (位於圖書館3樓，容納人數約80人)
◎ 第一資訊推廣教室 (位於圖書館4樓，容納人數約40人)
◎ 圖書館會議廳 (位於圖書館6樓，容納人數約150人)
◎ 第二會議室 (位於圖書館6樓，容納人數約60人)
◎ 第三會議室 (位於圖書館6樓，容納人數約40人)
本館4樓另外設有第二資訊推廣教室，可容納約60人，但該空間係由本校計算機及資訊網路中心管理，如要借用請逕洽計資中心(04-2284-0869)。

問題2：圖書館館外的廣場有開放租借嗎？
答：目前館外空間係由本校事務組統一管理，如要借用請逕洽事務組(04-22840260)。
問題3：請問夜間及例假日有開放借用嗎？

1. 國定假日、校定假日及星期例假日之晚間時段不接受申請。

2. 假日及寒暑假期間之借用，需配合本館之開放閱覽時間。

3. 星期例假日之上午及下午時段須依收費標準加收50%之費用。

問題4：場地租借須支付場租費用嗎？費用是多少呢？
答：本館場地租借無論是「本校教職員工生」或「校外單位」皆須繳納場地使用費，校內借用及身心障礙團體借用，場租費用以50%計算；校外單位須另繳納保證金，校內借用則免收保證金。收費標準請詳見國立中興大學圖書館場地借用收費標準。
問題5：若想要租借場地，要如何提出申請呢？

答： 
1. 請先來電確認場地借用狀況，事先預定場地 (館長室聯絡電話：04-2284-0290轉129)。
2. 場地使用前7日應填具國立中興大學圖書館場地借用申請單及場地借用保證書，填妥後擲送或傳真(04-2287-3454)本館館長室，由本館審核通過後完成登記；借用展覽大廳之單位須另外檢附場地佈置圖供審核，其他空間則免。
問題6：場地使用費要如何繳納呢？要如何拿到發票？
答：

1. 借用申請單經本館審核通過後，借用單位須於借用日前3個工作日，將場地使用費及保證金匯款至本校帳戶(帳戶號碼：一銀台中分行40130099556；戶名：國立中興大學校務基金401專戶），滙款單據請傳真(04-2287-3454)至本館館長室，俾憑開立發票及保證金收據。另外，為開立發票之抬頭及統一編號，請借用單位填列國立中興大學場地使用費繳費通知單後一併傳真。
2. 校內單位可選擇至本校出納組直接繳交場地使用費，並將繳費收據之第二聯繳回本館館長室。
問題7：請問租借的場地裡有提供什麼樣的設備？
答：場地租借收費範圍包括場地之基本燈光及空調設備，除了展覽大廳沒支援影音播放之硬體設備外，其餘借用空間皆提供投影機、廣播設備、麥克風(最多4支，需視場地借用情況)等設備，但筆記型電腦或另需特效及特殊音響器材，請借用單位自備。
問題8：請問租借的場地裡有網路嗎？是「有線網路」還是「無線網路」？
答：

1. 除了展覽大廳未提供「有線網路」外，其餘空間皆提供「有線網路」。
2. 本館全區皆可無線上網，校內教職員工生使用圖書館帳密即可登入；校外人士若欲使用「無線網路」，申請時則須另外填列國立中興大學圖書館館內活動無線網路帳密申請表以申請臨時帳密。
問題9：請問租借的場地裡，可以張貼海報嗎？場地佈置是否有需要特別注意的事項？
答：
1. 場地佈置前須事先徵得本館同意後辦理；如需安裝或張貼標示牌、海報或宣傳標語等，借用單位須於佈置會場前知會本館，並張貼於指定處，不可任意安裝或張貼於館內外牆面。
2. 如需借用海報架，可憑已核准之場地借用申請單及身份證件向本館1樓參考諮詢櫃台辦理借用手續。
問題10：請問租借之場地內可以飲食嗎？

答：為維護本館環境之整潔，本館所租借之場地皆禁止吸煙及攜帶食物或飲料入內，但本館6樓之圖書館會議廳、第二及第二會議室外之長廊可提供借用單位舉辦茶會或餐會。

問題11：請問有提供借用單位茶水嗎？
答：本館設有茶水間供借用單位自行準備茶水。

問題12：若是校外單位借用本館之場地，有提供停車位嗎？停車需要付費嗎？ 
答：本校校園內設有多處停車位，另外，本館地下室也設有停車場(夜間及例假日不開放)。校外人士進入校園須取票停車，離開校園時再支付停車管理費用，停車收費標準請見國立中興大學校園汽車機車停車收費要點或洽本校駐警隊04-2284-0288。
問題13：請問要如何退還保證金呢？

答：
1. 借用日當天請繳回填妥用印後之國立中興大學借用場地退還保證金申請書及匯入帳戶影本(僅接受單位帳戶，不接受個人帳戶)；校內單位免保證金，則免填。
2. 申請單位應確實遵守國立中興大學圖書館場地管理使用暨收費辦法之規定，場地歸還後經本館驗收合格，本館則會協助辦退程序。
3. 保證金之款項會自動滙入借用單位之帳戶，借用單位可利用單位統一編號至本校出納組之付款資訊查詢系統確認付款進度。
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